
Матеріал взято з інтернетресурса "Педрада" 

Приклад оформлення наказу про 

організацію і ведення цивільного захисту 

у закладі загальної середньої освіти 

Заклад загальної середньої освіти № 305 

                                                                             НАКАЗ 

09.01.2022                                                            м. Київ                                              № 7  

Про організацію і ведення цивільного захисту у 2022 році  

Згідно із Кодексом цивільного захисту України та з метою організації та ведення 

цивільного захисту у закладі освіти, захисту персоналу та учнів у разі виникнення 

надзвичайних ситуацій, підготовки персоналу за програмами цивільного захисту 

НАКАЗУЮ: 

1. Узяти до відома, що начальником цивільного захисту (далі — ЦЗ) закладу загальної 

середньої освіти № 305 є директор Антонюк О. М. 

2. Розподілити обов’язки з ЦЗ по закладу так: 

· посадова особа з питань ЦЗ — Бойко А. А., заступник директора з навчальної роботи; 

· заступник посадової особи з питань ЦЗ — Бандура Л. І., заступник директора з виховної 

роботи; 

· заступник посадової особи з питань ЦЗ із матеріально-технічного забезпечення — 

Вакуленко О. М., заступник директора з господарської роботи. 

3. Затвердити функціональні обов’язки начальника цивільного захисту та спеціально 

призначеної особи з питань надзвичайних ситуацій закладу (Додатки 1, 2). 

4. Призначеним посадовим особам із ЦЗ підготувати необхідну документацію та 

забезпечити: 

· запобігання виникнення надзвичайних ситуацій і запровадження в закладі освіти заходів 

щодо зменшення збитків і втрат у разі їх виникнення; 

· оповіщення персоналу закладу про загрозу і виникнення надзвичайних ситуацій і 

постійне інформування його про наявну обстановку; 

· захист персоналу від наслідків аварій, катастроф, великих пожеж, стихійного лиха та 

застосування засобів захисту від ураження. 

5. Створити комісію з питань надзвичайних ситуацій у такому складі: 

¾ голова комісії — Бойко А. А., заступник директора з навчальної роботи; 

¾ члени комісії: 

· Вакуленко О. М., заступник директора з господарської роботи; 

· Мокренко С. В., учитель математики; 

· Комаренко Н. В., учитель хімії. 

6. Розробити та затвердити план роботи комісії на 2022 рік, до 15.01.2022. 

7. Для проведення спеціальних робіт і заходів ЦЗ та їх забезпечення призначити відповідні 

об’єктові спеціалізовані служби ЦЗ: 

· ланка зв’язку і оповіщення: 

¾ командир ланки — Бойко А. А., заступник директора з навчальної роботи, 
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¾ члени: Вакуленко О. М., заступник директора з господарської роботи, Верстюк І. І., 

секретар; 

· медична ланка: 

¾ начальник посту — Овчарук Л. П., сестра медична, 

¾ члени: Вовк В. В., практичний психолог, Гармата О. О., лаборант; 

· ланка охорони громадського порядку: 

¾ командир групи — Бут О. Я., учитель фізичної культури, 

члени: Ворона А. М., учитель біології, Гончар М. А., учитель математики; 

· протипожежна ланка: 

¾ командир ланки — Кора Н. В., головний бухгалтер, 

¾ члени: Півень М. Б., двірник, Човник А. О., сторож, Бойко В. В., кухар; 

· рятувальна ланка: 

¾ командир ланки — Верба В. В., учитель трудового навчання, 

¾ члени: Кузя М. С., учитель молодших класів, Білаш Н. І., учитель географії; 

· ланка видачі засобів індивідуального захисту: 

¾ командир групи — Вакуленко О. М., заступник директора з господарської роботи, 

¾ члени: Верета С. В., завідувач господарства. 

8. Для теоретичної підготовки працівників закладу з питань ЦЗ, що належать до 

відповідних об’єктових спеціалізованих ланок ЦЗ, створити групи для навчання за 15-ти 

годинною програмою, розробити та затвердити всю необхідну документацію (Додаток 3). 

9. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою. 

                        Директор                                         О. М. Антонюк  

 

Примітка. 

Повний наказ із додатками «Функціональні обов’язки начальника цивільного 

захисту» та «Функціональні обов’язки спеціально призначеної особи з питань 

надзвичайних ситуацій» доступні за посиланням 
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